NON-ACADEMIC POSITIONS Closing Date: 30t August 2024

Position 1: Security Guard (1 position)

Location : ISSB Management Office, Gombak, Kuala Lumpur

Department Status Expected Report Duty
Facilities & Services Full Time Immediate

Job Description:

1. Berperanan dan bertanggungjawab melaksanakan kerja menjaga keselamatan
kawasan persekitaran dan bangunan agar tidak dicerobohi dan memastikan
keselamatan harta benda syarikat seperti bangunan, peralatan dan sebagainya
sentiasa terjamin.

2. Bertanggungjawab menjaga keselamatan pelajar dan pekerja syarikat dari
sebarang ancaman luar.

3. Memastikan pelawat yang memasuki premis syarikat memakai kad keselamatan /
kad pengenalan pelawat.

4. Mengawal dan mengawasi keadaan lalu lintas di dalam premis syarikat.

5. Mencatat buku laporan harian pada setiap hari dan serahkan kepada ketua
pengawal keselamatan untuk semakan dan pengesahan

6. Menjalankan rondaan sekeliling premis syarikat dan sekolah.

7. Melaksanakan tugas mengikut keperluan semasa pada masa-masa tertentu
seperti diarahkan oleh pihak syarikat.

8. Menghubungi pihak polis, bomba, pegawai syarikat sekiranya berlaku kecemasan
atau apabila perlu.

Job Requirements:

1. Warganegara Malaysia serta mempunyai kelulusan minimum PMR / SPM atau
kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.

2. Sihat Fizikal dan Mental.

3. Berdisiplin dan tiada rekod jenayah.

4. Berpengalaman dalam Kawalan Keselomatan atau Bekas Tentera / RELA /
Wataniah.

5. Boleh bertutur, membaca dan menulis dalam Bahasa Malaysia.

6. Boleh bekerja shif.

WORK SMART, BE PROACTIVE
Courage, Discipline, Trustworthiness, Loyalty, Diligence






